
海讯社 2021版平台操作手册

一、平台首页

1. 网站地址：https://haixunpr.org/

2. 海讯社首页产品价格前置，确保公开透明，在搜索栏中输入关键词或产品编号即可查询相关产品。

3. 点击右上角【注册】/【登录】，会员登录后即可在线询单，并能看到对应会员等级的价格折扣。

二、注册与登录

1. 会员注册：在线询单、购买产品并享受会员折扣

https://haixunpr.org/


2. 媒体注册：供应商/代理商注册，会员功能与媒体功能通用

3. 供应商：入驻海讯社平台，上传资源（如新闻发布渠道、自媒体、数字营销服务、流量产品等）并进行售卖

4. 代理商：代理出售海讯社产品。可获得唯一地址的独立登录后台，通过该地址登录进行自由买卖，享受代理商价格，并可用系统为客户分

配 会员，无海讯社标签、无任何中间环节，保证总账户有资金即可。

[ 已有账号可直接登录 ]

5. 登录后进入后台，后台等同于【购物车】，可选择多项产品一次性下单，前台则是针对单项产品的定制式购买。

6. 若想回到前台，可点击右上角【站点首页】，前台的【管理中心】即是后台。

三、前台



右上角:

1. 客户端：海讯社 APP

2. 海外订单：跳转至后台【海外推广】-【海外订单】

3. *信封图样：在线询单，与客服交流

4. 收藏：跳转至后台【海外推广】-【我的收藏】

5. 运营中心：使用帮助、关于海讯社及营销智库

6. 管理中心：跳转至后台

产品采购

图片下方有详细的产品介绍，右侧为三个差异化套餐。点击【在线咨询】可与客服交流询单。



如需购买，点击【继续】，跳转至订单界面。

按需选择增值服务并上传需要发布的文件，点击【现在下单】进入付款界面。

付款可选择【余额支付】或【支付宝】，点击下方【我要充值】可跳转至后台充值页面。支付成功后即可等待发布及报表反馈。



一旦点击【现在下单】，即可在后台【海外推广】-【海外订单】中查看订单详情（也可通过顶部按钮进入海外订单），点击【订单跟踪】可与客

服在线沟通。

如果 24 小时还未付款，订单将自动取消。下错单可重新下单，坏单放置 24 小时即可。

四、后台

顶部按钮

一、价格查询



1. 可查询各种产品/套餐的价格及案例。右上角搜索栏可输入关键词查询。

2. 选定想要的类目，在左下侧点击选择想要查看的产品案例，在下侧点击【选择导出】，即可下载表格至默认地址。

二、软文提交

1. 可点击顶部按钮，也可点击左侧【软文管理】-【软文提交】。

2. 上传文档/在文字框中输入，点击【保存草稿】，则关闭页面再打开后，文字框内依然保存上次编辑的内容。

3. 如要进行【软文发布】、【自媒体】、【海外直采】购买，请务必阅读并勾选【法务公告】，点击需要采购的模块，跳转至资源列表。



4. 左下侧选择需要购买的产品（可多选），点击【提交订单】即可。如点击【翻译】、【数字营销】、【海外发稿】，将自动跳转至前台产

品页面，可在前台下单。

5. （后台【海外直采】暂未与前台同步，后续将包含【翻译】、【数字营销】、【海外发稿】等）

6. 如需产品定制，可点击【定制】，跳转至与客服在线沟通界面（点击顶部按钮【消息】也可跳转至此界面）。

三、智投提交

1. 可点击顶部按钮，也可点击左侧【新闻智投】-【智投订单】。

2. 智投发布默认带有海讯社标签，去标签服务需额外购买（2021 年 1 月 1 日起执行，当前产品免费去标签）。

3. 已发布的稿件可在左侧【新闻智投】-【我的订单】中查看，点击【报表】可直接下载发布报表。



4. 非规则稿件使用智投发布时一定要提供来源，即智投只对非规则稿件进行【转载发布】（如果没有来源，需要先用【软文发布】把文章发

布到某一媒体上）。

四、工单

1. 非规则问题，有争议内容，点击左上角【提交工单】填写信息即可（也可点击左侧【软文管理】-【我的工单】进入页面）。

五、代理管理



1. 填写必要的信息，点击【确认申请】即可申请成为代理商。

2. 审核通过后，完善代理信息。

3. 点击【收款账户】左上角【新增】填写相关账户信息，用于会员充值查看和平台收益提现。

4. 点击【客户管理】左上角【新增会员】，可分配会员账户、设置权限、充值等（下属会员可通过域名或独立二级地址注册和登录）。



六、媒体会员

1. 媒体会员入驻需要成为代理商（开放媒体会员界面）/直接注册媒体会员/与客服联系开放媒体会员界面。

2. 供应商按照可提供资源/产品的类型选择类目，点击左上角【新增】，填写产品信息并提交审核。

3. 可在【媒体订单】中看到自己订单的详细情况。

4. 媒体供应商订单发布完成后，上传链接，平台客服审核确定后，系统自动结算款项到后台账户，同时也可以提交订单，购买其他业务，收

益可以作为业务款项使用。

七、软文管理/订单列表



1. 订单列表可查看发布结果、复制发布地址、导出订单、重发及发布智投。

八、智投软件

详见：https://haixunpr.org/softOp

其他略，如有疑问可登陆后向客服在线询问。

https://haixunpr.org/softOp

